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C.I. n. 15          Asti 13 ottobre 2022 
Ai docenti e agi educatori 
Ai collaboratori scolastici 
Agli alunni e ai genitori 
Al DSGA 
Al sito Web 
Sede e succursale 
 

OGGETTO: Orario delle lezioni, assenze, ingressi in ritardo e uscite anticipate degli alunni. 
 
Con l’inizio dell’anno scolastico la presidenza ritiene utile richiamare la necessità della 
frequenza assidua alle lezioni, in riferimento anche alla normativa (art.14, comma 7, del DPR 
122/2009) che prevede, per la validità dell’anno scolastico, un numero di presenze non inferiore al 
75% del monte ore complessivo con l’obbligo di giustificare in maniera tempestiva tutte le 
eventuali assenze. 
Tutti i docenti, gli studenti e le loro famiglie sono pregati di attenersi alle indicazioni relative alle 
seguenti : 
• orario delle lezioni; 
• ricreazione; 
• giustificazione delle assenze 
• ingressi in ritardo; 
• uscita anticipata rispetto all’orario di lezione. 

ORARIO DELLE LEZIONI 
Si ricorda che il modulo orario è di 55 minuti. 
L’ingresso a scuola è fissato alle ore 08:00 per l’inizio delle lezioni. L’orario delle lezioni è così 
strutturato: 
Dalle ore 8:00 alle ore 8:55 1^ ora di lezione 
Dalle ore 8:55 alle ore 9.50 2^ ora di lezione 
Dalle ore 9.50 alle ore 10:45 3^ ora di lezione 
Dalle ore 10:40 alle ore 10:50 3^  ricreazione 
Dalle ore 11:40 alle ore 12:35 4^ ora di lezione 
Dalle ore 12:35 alle ore 13:30 5^ ora di lezione 
 
L’orario di uscita è fissato alle ore 13:30  ed è sancito dal suono della campanella. 
 
I docenti dell'ora dell'uscita dovranno accompagnare gli alunni fino al cancello della scuola. Gli alunni 
muniti di liberatoria per l'uscita autonoma, potranno poi proseguire ed essere prelevati dai genitori o chi di 
diritto. 
 
Gli alunni che non hanno la liberatoria all'uscita autonoma,  saranno consegnati personalmente al 
genitore dal docente dell'ora dell'uscita. SI RACCOMANDA FORTEMENTE AI GENITORI /TUTORI CHE NON 
HANNO DATO LA LIBERATORIA, LA MASSIMA PUNTUALITA’ NEL PRESENTARSI ALL’USCITA DA SCUOLA, 
ONDE EVITARE PROBLEMI  AI DOCENTI CHE TERMINANO IL LORO ORARIO DI SERVIZIO ALLE 13:30. 
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RICREAZIONE 
Durante la ricreazione gli alunni potranno uscire dall’aula e recarsi negli spazi comuni 
evitando tuttavia di allontanarsi eccessivamente dalla propria aula. Si ricorda che negli istituti 
scolastici è vietato fumare sia negli spazi interni che in quelli esterni, pertanto alunni, docenti e 
personale scolastico sono tenuti al rispetto della normativa vigente. 
I docenti in orario sono tenuti alla vigilanza sugli alunni. 

 
GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE 

1) Le assenze devono essere giustificate il giorno stesso del rientro a scuola dai genitori 
dell’alunno minorenne sul registro elettronico. Lo studente sprovvisto di giustificazione verrà 
ammesso alle lezioni con riserva. 
2) Dopo un giorno di ritardo nella giustificazione , si  ammetterà l'alunno in classe previa comunicazione 
telefonica (considerare fonogramma) con il genitore/tutore per invitarlo a procedere alla giustificazione ,o 
personalmente recandosi a scuola, o direttamente sul registro elettronico. 
 

INGRESSI IN RITARDO 
Fermo restando che l’ingresso a scuola è fissato alle ore 08:00, il ritardo è consentito in via 
eccezionale entro le ore 08:15 solo per gli alunni pendolari che, saltuariamente, arrivano ad Asti  con i mezzi 
di trasporto pubblico oppure accompagnati dai genitori che giustificano il ritardo. 
1) I ritardi accidentali (dovuti a mezzi pubblici, problemi familiari ) potranno essere giustificati dal docente 
della classe fino alle ore 8:15 e comunque il ritardo deve essere riportato sul registro elettronico. 
2) L’arrivo a scuola dopo le ore 08:30  comporterà l’ingresso in ritardo cioè ingresso in 2^ ora di lezione.  
Onde evitare la culpa in vigilando, si accoglierà l'alunno in classe che risulterà solo uditore, poiché gli si 
attribuirà l'ingresso in ora successiva.   
Tale circostanza dovrà essere giustificata  entro il giorno successivo. 
L’ammissione in classe dopo le 8.30 potrà essere autorizzata solo da un collaboratore del 
Dirigente Scolastico o dal Dirigente. 
3) I ritardi reiterati saranno sanzionati disciplinarmente nella seguente misura: 
 a)  5 ritardi nell'arco del quadrimestre, giudizio in comportamento GENERALMENTE CORRETTO 
 b) più di 5 ritardi nell'arco del quadrimestre : NOTA DI RICHIAMO   e giudizio di comportamento 
NON SEMPRE CORRETTO. 

 USCITE ANTICIPATE 
1) Le uscite anticipate sono consentite solo in via eccezionale per  motivi di salute o  familiari  sopraggiunti e 
documentati. 
2) Gli alunni potranno uscire solo accompagnati da un genitore o da una persona di 
fiducia munita di delega di uno dei genitori. 
3) In casi eccezionali i genitori degli studenti, che per gravi e dimostrati motivi legati ai 
mezzi di trasporto non sono in grado di rispettare il regolare orario di entrata e di uscita per tutto 
l’A.S., potranno richiedere un permesso permanente di ingresso ritardato o di uscita anticipata, 
facendone domanda scritta e motivando le ragioni della richiesta, con prospetto orario dei trasporti 
utilizzati, allegando alla domanda copia di un documento di identità. Le richieste saranno 
esaminate ed accettate dal Dirigente Scolastico. 
4) Il permesso annuale di uscita anticipata potrà riguardare solo   la quinta  ora di lezione, non saranno 
concesse deroghe di nessun genere per uscite anticipate  generalizzate nelle altre ore. 
 
Si ricorda che i genitori possono ricevere via mail le credenziali per l’accesso al registro 
elettronico. I genitori che non hanno indicato nella domanda di iscrizione l’indirizzo di posta 
elettronica sono invitati a recarsi presso la segreteria didattica per richiedere le credenziali e 
comunicare la loro mail. 
         IL Dirigente Scolastico 
                                                                                                                             Blanche Marie Rita Sanna 
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