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Al Sig. D’Annibale
Alla Sig.ra Cusati
 
Ai Collaboratori Scolastici Scuola Brofferio
P.C.  Alla Dirigente Scolastica 

OGGETTO : servizio  mattutino di portineria / vigilanza su ingresso Via Baracca

Si ricorda che – nei casi in cui da turno e mansionario, oppure in sostituzione di colleghi assenti – siate destinati  all’incarico di portineria e vigilanza su ingresso mattutino alunni da Via Baracca, il medesimo dovrà essere puntualmente espletato con le seguenti modalità:
· presenziare nella suddetta zona fin dalle ore 7.50, occupandovi prioritariamente – quando la porta d’accesso è ancora chiusa – di accendere le luci di  tutta quell’area ( compresa Palestra e spogliatoi )
· restare all’interno  ma  in modo visibile ai genitori e agli alunni, che man mano arrivano e attendono fuori dall’edificio
· QUANDO SUONA il CAMPANELLO di inzio  = aprire la porta e vigilare personalmente  su  ingresso alunni

AL TERMINE, PRIMA di SALIRE al piano 
QUANDO NON VI SARANNO PIU’  ALUNNI  in zona =
· chiudere la porta 
· controllare negli spogliatoi in uso agli alunni se vi sono indumenti dimenticati e portare gli oggetti ritrovati nel  locale infermeria, dandone informazione anche ai colleghi


Poiché è importante che l’ingresso degli alunni avvenga con puntualità e in serenità per i genitori i quali, accompagnandoli, confidano di verificare l’effettiva presenza di un adulto in quell’area, si richiede il MASSIMO rispetto delle suddette disposizioni.
In caso di assenza dell’unità che per turno è incaricato, è dovere dei Collaboratori Scolastici in servizio – in accordo e a rotazione giornaliera fino al termine dell’assenza – svolgere le suddette incombenze.

Il DSGA
Rossana MAIOCCO



